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PÕHIMÕISTED
•Fail 
• on salvestatud info kogum, millele on antud nimi



•Kaust
• failide grupp
• iga kaust võib sisaldada alamkaustu



Fail

•Faile eristatakse üksteisest failitunnuse järgi, 
näiteks:

loomad.docx

faili nimi   laiend
• Faili nimi – faili looja või kasutaja poolt pandud nimi 

• võib koosneda kuni 260 märgist

• Laiend – näitab failitüüpi
NB! Faili nimi ei tohi sisaldada märke
< > : “ * ? / | \



Faililaiend

¢Failinime laiend on märkide kogu, mis aitab arvutil aru 
saada, millise programmiga peaks selle faili avama.

¢Faili ja nimelaiendi vahel on alati punkt.



Faili iseloomustavad veel...

• maht (faili suurus)

• loomise kuupäev ja kellaaeg



Faililaiend



Kaustad

¢Igal kaustal on nimi
¢Kaustade süsteemi kasutatakse failide 

süstematiseerimiseks
¢Eraldi kaustadesse paigutatakse: 

� erinevate programmide loodud failid
� ajutised tööfailid
� dokumendifailid
� eraldi kaustad on programmifailide jaoks





Andmekandjad

•Andmete säilitamiseks kasutatakse 
mitmesuguseid  mäluseadmeid:
• kõvaketas
•mälukaart
•mälupulk jne



AKTIIVSE KETTA VÕI KAUSTA SISU

•Erinevad vaated



Kausta loomine

•Kausta loomiseks töölauale klõpsa paremat klahvi ja vali 

Uus à Kaust



Peamised failioperatsioonid

• Avamine

• Ümbertõstmine 

• Kopeerimine

• Kustutamine
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